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Premessa

Lépplicazione consente di semplificare le procedure per la creagoneni operativi mensili, rendendo molto veloci
attivita che fatte manualmente richiedono diverso tempo e hanno un‘alta possibilita di errore.

E' studiata in modo particolare per le associazioni di primo soccorso, che hanno un numero importareetatoci

da gestire.

Grazie allo sviluppo Wb Oriented, &aggiungibile da qualsiasi dispositivo collegato alla rete 24 ore su 24.

L'associato, tramite username e password fornite, accede alla propria area riservata dove pud inserire le sugdisponi

e indisponibilita a coprire turni in determinati periodi.

| responsabili dei turni accedono all'area di gestione nella quale, dopo aver inserito e configurato alcuni param
accessori, possono awviare la creazione dei turni mensili: sara direttahf@ogramma ad occuparsi di elaborarli
correttamente tenendo in considerazione i ruoli, le disponibilita e le indisponibilita di tutti gli associati nel periodo
interesse.

Il risultato sara un file pdf pubblicato sul sito e consultabile da tuttisgiociati nella propria area riservata.

Queste istruzioni operative provvederaargpiegare come configurare ed utilizzare il programmaGESTIONE TURNI.
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Presentazione iniziale

Accesso al sistema

Per accedere alla vostra area riservata dovrete anzultegarvi al sito del software. Aprite il Browser Internet e

digitate il seguente indirizzovww.gestioneturni.org

Nell a barra dei menu in alto a dest raachermatldiaccasso o lagine
. ANTARES 3000 su.s
GESTIONE TURNI
{ |
l |
Password dimenticata?

Per poter accedere, e quindi utilizzare il software, inserite il vostro username e la password che vi sono stati forniti. |

volta compilati questi due campi, cliccate sul pulsante [A¢geticontinuare.

N.B. Se nomiuscite a proseguire, assicuratevi che il vostro username e la vostra password siano

corretti, in particolare verificando ad esempio la corretta digitazione delle lettere maiuscole e

minuscole !
In caso abbiate smarrito la vostra password, oppurssiltve o0 username,  possibile r
scritta APassword di menticata?o. Accederete cos3 a
richiesto di 4mailsaeui & asseciato ibviostraldcaounz z o e

ANTARES 3000 e

elefono: 0341 1 B9 - Fax: 0341 1711183

GESTIONE TURNI
Inserisci la tua mail per il recupero dei dati:

l

Invia mail

Ritorna
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http://www.gestioneturni.org/

Navigazione all déinterno del si st ema

Una volta premuto il tasto di invio mail, verrete rimandati alla pagina di login, pronti per inserire le credenzialiehe ave

ricevuto via mail.

Dopo aver effettuato il login, vi ritroverete in una schermata simngaesta:

RESPONSABILE TUR...

& Croce Test Uocrosor 121100854
4 resPoNSABILE TURNI
V. TUsNIGlcene: Settembre Pubblicati il 16/09/2015 11:25:10 CALENDARIO ALFABETICO
Q  TURNITeleassistenza
£ CONFIGURAZIONE

Utenti

seal

;;;;; ics

Account Post
(# GEST.TURNI Nowte
(2 GEST.TURNI Giorno
(2 GEST.TURNI Teleassistenza

a

Possiamo dividere la schermata del software in tre aree principali:

T La barra del titolo, dove =~ presente il nome del
il nome dell utente connesso;
9 Il menu laterale,checoesnt e al | utente | 6accesso ai modul i at

1 Il corpo della pagina, dove sara visualizzata ogni pagina che andrete a selezionare dai menu laterali;
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Per uscire dal software =~ necess amadd titadolaidestta®& sekeziognauelld 0

voce ALogout o:

[ ) RESPONSABILE TUR...

& Croce Test -l

O Logout
§8F RESPONSABILE TURNI

Per aprire un menu e visualizzare le sue categorie basta cliccare sopra la voce desiderata: cliccando su una cateqc

accedera alla relativa pagina:

48F RESPONSABILE TURNI =
Q@ TURNI Notte %/
9 TURNI Giorno @
. L~/
@ TURNI Teleassistenza
&
£+ CONFIGURAZIONE
(=4
Utenti
(=4
Sedi
(=4
Festivita
Account Posta
(# GEST.TURNI Notte
(# GEST.TURNI Giorno
(# GEST.TURNI Teleassistenza
llnumerodeimentedisuocinomavy i ano a seconda dell e credenziali ut
E6 inoltre possibile minimizz & fondbal menn $tesso.aCost facarde

visualizzerete solo le icone senza vederne il nometdPeaire alla visualizzazione completa, € sufficiente premere di

nuovo lo stesso pulsante (questa volta girato in questo -~ 90
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Comandi comuni a tutte le interfacce

In tutte le pagine del sito sono presenti una serie di pulsanti che hanno sempréa stessa funzionaditd. Di seguito sono

elencate le funzioni con relativa figura:

9 Perinserire unnuovo elementon e | | GoertergenKigoira [1]);

9 Per registrare |IGnserimento del nuovo elementaFigura [2]);

1 Permodificarel 6 e | esdeziondtoo(Figura [3);

1 Perregistrare lamodficad e | | 6 eddeziamatan (Figura [4]);

1 Peréiminarel 6 e | esahemonétoo(Figura [5]);

9 Pertornare dla lista degli elementtorrente senza salvare le modifichea | | 6 e lcarene (Figura [6]).
[1] (2] 3] [4] [5] [6]
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Configurazione iniziale

Personalizzazioni

Per utilizzare il software & necessario fornire dei dati iniziali di configurazione. Questa pagina vi permettera

personalizzare | 6applicativo secondo | e proprie esi
1 Ragione Sociale:spei f i car e i | n o(oméo cdrepb bbbligasogpo ci azi one
T I'ndirizzo: specificare |l a sede di riferimento de
1 CAP: indicare il codice di avviamento postale;
T Citt”: indicare |l a citt”™ dove si trova | 6associ a
9 Provincia: indicare la provincia della citta;
1 Teleforo : indicare il numero di telefono principale
T Fax: se presente, indicare il numero di fax dell
T Partita | VA: indicare |l a partita |IVA dell b6associ
T Sito internet: se | 6associ azadssbiteespecificaslqggone di un g

Per ognuno dei tre tipi di turno & possibile specificare:

Nome: il nome dei tre tipi di turni giornalieri disponibili (ad esempio mattina, pomeriggio, notte);

Ruolo 1,2,3,4: il ruolo assegnato a ciascun tipo di socio appartethehtdae qui paggi o per (gl
esempio autista, capo servizio, milite, allievo,
Date limite per inserimento indisponibilita

Mesi di anticipo: specificare con quanti mesi di anticipo bisogna specificare una indisponibilita

Ultimogi orno di sponibile: specificare entro quale ¢

le indisponibilita dei singoli soci;
Esenpio: Secome parametri ho inséwiil giorno 15 con 2 mesi di anticigedl oggi € il 12 novembre
significa che fino alL5 novembre posso inserire le indisponibili@&febbraio in poiDal 16 novembre

in poi posso inserire ldisponibilita damarzo 2016 in paé non piu quelle di febbraio

1 Nome turni Extra: il nome da dare ai turni secondari. | turni secondari possono essere quelli riferitipéml esem

a turni su attivit”™ podistiche, partite di cal ci
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Date limite per inserimento Indisponibilits

Ultimo giorno disponibile: Ultimo giorno del mese

Mesi di anticipo: A ]
Tipo3 Teleassistenza
Nomi Tipi Soci
Socio 1
Socio 2
Socio 3
Socio 4

Date limite per inserimento Indisponibilits

Ultimo giorno disponibile: Ultimo giorno del mese

1

Mesi di anticipo:

Nome Turni Sportivi SuperSportivi

Quando ha modificato i dati, dopo aver salvato, devi esegui

s o

Terzissimo

Quartissim
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Sedi

Premesso che | 6associ azi one pgoettasedbnke enganwgeditetuttele sédiis e d i
cui si svolgonoituni.Dur ante | 6i aseubmantsedd,]
assegnargli

Mnene richiesto

AGGIORNAMENTO SEDE |8

—— ‘ Nome Sede| X ‘

:

Una volta inserito, & sufficiente cliccare sul pulsante [Salva] per aggiungere la sede.

GESTIONE SEDI  |&

Visualizza | 100 v  records

Ricerca:

Sede 1
Sede 2
Sede 3

Sede 4

Visualizza 1 - 4 di 4 record

Se si vuole eliminare una sede inserita in precedenza, € sufficiente clidganésante giallo di opzioni a sinistra e
selezionare [Elimina]:

Sede 1
1

(& Modifica Sede 2
W Elimina
J‘» Sede 3
Si verr” indirizzati ad una pagina di conferma per

Premendo il pulsante [Si], la sede selezionata verra eliminata.
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Festivita

I n questa sezi

one

possibile gestire tutte | e

relative | 6organizzazione turni
compilare sono la DATA e NOME:

AGGIORNAMENTO FESTIVITA' 8

Data

Nome

 Salva

durant e

peri

Riportiamo diseguito un esempio delle festivitadel | 6 2015 o

GESTIONE FESTIVITA' [

Visualiza | 100 /| records

Visualizza 1 - 12 di 12 record

Data

01/01/2015

01/04/2015

01/05/2015

01/11/2015

02/06/2015

31/03/2015

25/04/2015

06/01/2015

08/12/2015

15/08/2015

25/12/2015

26/12/2015

- Nome

Capodanno

Lunedi deli'Angelo

Festa dei Lavoratori

Tutti i Santi

Festa della Repubblica

Pasqua

Festa della Liberazione

Epifania

Immacolata

Ferragosto

Natale

S. Stefano

Ricerca:
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Periodi Turni

In questa sezione e possibile gestire, per ogni sede, un massimo di tre turni di una giornata (qui chiamati 1° Turnc

Turno e 3°Turno). Meneinoltre specificao per ciascuna sedeil periodo di validita di quel tipo di turni.

Di seguito un esempio di periodicita dei turni:

PARAMETRI DIRICERCA [l@ll Dalla data: 01/01/2015

GESTIONE PERIODI TURNI [l
Visualiz

lizza 100 v | records Ricercas

Dal iminagine s vede che la sede Sedele stata impostta per gestire tutti e 3 i turni giornalieri dal 1 gennaio al 31
di cembre dell 6anno 2015, mentre | a Sede 2 =~ stata i

3° Turno nel mese di Febbraio

Per ciascun periodo di turni, i campi richiesti sono:

SEDE: sdezonare una sede dallGelenco;

DATA DA: indicare una data di inizio del periodo;

DATA A: indicare una data di fine del periodo;

1° TURNO: seleZonare se nella sede selezionata e nel periodoindicato vengono fatti turni 1°Turng
2° TURNOQ sdlezonare senella sede sdezionata e nel periodo indicato vengono fatti turni 2°Turng

=A =4 =4 4 4 =4

3° TURNQO selezonare se nella sale selezionata e nel periodoindicato vengono fatti turni 3°Turno.

AGGIORNAMENTO PERIODO TURNO ISl

Sede 1 ~
01/01/2015 e

aaaaaa

Datais 3006/2015 e
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Codice Turni

In questa seaone vengono configuratii singoliturni giornalieri che vengonofatti nelle varie sedi. Questi turni possono
ri guardare un giorno specifico (es il 12 marzo del |l
generico giorno festivo/prefestivo:

Visualizza | 100 v/ | records Ricerca:
Codice o Tumo S Sede ¢ Giomo s Oralnizio & OraFine 3 Equipaggi s Camb Pref. 3 Ricorrente % Attivo ¥ VisDispo % Rif. ¢
-84 sidot 1 Sede 1 La domenica 07:00:00 14:00:00 1xAUT CSMILALL Q @ @ @
&~ sido2 2 Sede 1 La domenica 14:00:00 22:00:00 1x AUT CSMILALL O G @ @
L4 sido3 3 Sede 1 La domenica 22:00:00 06:00:00 1 xAUT CSMILALL @ @ @ 8
- 23 sifel 1 Sede 1 Giorno Festivo 07:00:00 14:00:00 1 xAUT CSMILALL O @ @ @
L4 sife2 2 Sede 1 Giorno Festivo 14:00:00 22:00:00 1 xAUT CSMILALL C @ G G
B sife3 3 Sede 1 Giorno Festivo 22:00:00 07:00:00 1 xAUT CSMILALL Q G @ @
L84 sigi3 3 Sede 1 Il giovedi 21:45:00 06:00:00 1 x AUT CSMILALL @ @ G G
- sthu3 3 Sede 1 Il lunedi 21:45:00 06:00:00 1 xAUT CSMILALL 8 8 G @
8-  sima3 3 Sedel  llmartec 21:45:00 06:00:00 1 x AUT CS MILALL O O @ @
&~ sime3 3 Sede 1 Il mercoledi 21:45:00 06:00:00 1 x AUT CSMILALL @ @ @ @
L2 sipf3 3 Sede 1 Giorno Prefestivo 21:45:00 07:00:00 1 x AUT CSMILALL O @ G @
LR sisal 1 Sede 1 Il sabato 07:00:00 14:00:00 1 xAUT CSMILALL O @ G @
- sisa2 2 Sede 1 Il sabato 14:00:00 22:00:00 1 x AUT CS MIL ALL O @ @ G
L sisa3 3 Sede 1 ll sabato 21:45:00 07:00:00 1 xAUT CSMILALL 9 @ @ @
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Per ciascun codice turno i campi richiesti sono:

CODICE: indicare il codice del turno;

TURNO: indicare il periodo del turno (1°Turno, 2°Turno, 3°Turno);

SEDE: sdezonare dallalistala sede presso cui s svolge il turno;

DATA: e possihile spedficare un giorno preciso (AIL GIORNOO) oppue una delle aternative;

ORA INIZIO (HH:MM:SS) : indicare lGora di inizio del turno (formato ore:minuti:secondi);

ORA FINE (HH:MM:SS):indicare I&ora di fine del turno (formato ore:minuti: secondi);

NOTE: indicare eventudi note per il turno (es. IGra di ritrovo in sede);

CAMBIA SE PREFESTIVO*: nel giorni Prefedivi e possibile creare un 8fno conorari di inizio e di fine

leggermente diversi rispetto al 3°turno normale. Pertanto i 3°turni ricorrenti dei giorni settimanali devono

=A =4 =4 =4 4 -4 -4 -4

avere guedo campo valorizzato a Sl per dire a programma che nei giorni prefedivi devono essere sostituiti
dal corrispondente turno prefedivo della sede;
RICORRENTE?*: indica seil turno deve essere ricorrente, ovvero generato per tutte le settimane dell é&anno;
VIS. DISPONIBILITA®: attivando questa opziosi vede nefielenco dei turni per il quali un utente puo dare
le disponibilita.Vedi la pagina relativa lacheda aggiornamento dispadiith nel paragrafo DISPONIBILITA

1 RIFERIMENTO*: quego campo serve per terminare il disarso visto col campo precedente. Ovvero, il s1lu3
dell Gesempio precedente avra associato in quego campoil turno s2lu3. Quindi questo campo RIFERIMENTO
vavalorizzao per tutti i turni conVIS. DISPONIBILITA 6aNO, inserendoil codice del turno corrispordente
(stes orario ma atra sede) che haVIS. DISPONIBILITAb a Sl;

1 ATTIVO: spedficare seil turno deve essere considerato tra quelli dacdcolare nel momento della generazone

dei turni mensili;
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AGGIORNAMENTO COD. TURNI
Codice
Turno ®)1° Zinll 5
Sede Sede 1 v
Il giorno
®
Ogni lunedi
Ogni martedi
Ogni mercoledi
Data Ogni giovedi
Ogni venerdi
Ogni sabato
Ogni domenica
Giorni Prefestivi
Giorni Festivi
Ultimo Giorno Festivo
Ora Inizio (HH:MM:5S)
Ora Fine (HH:MM:SS)
Note
Cambia se prefestivo Si(@ No
Ricorrente Si(@ No
Vis. Disponibilita Si(@No
Riferimento - Seleziona - Y
Attivo @®)Si. 'No
e s
¥ Sawa

Una volta inserite tutte le informazioni necessarie, cliccando sul pulsante [Salva] avrete aggiunto il turno alla lista
tutti i codici turni. Il turno appena creato non dispone di un equipaggio assegnato, per cui € necessario aggiunge
(fino a che il turno rimane non attivo, questa operazione non risulta necessaria ed € possibile farla nel momento in

si va ad attivare quel turno).

Peraggungere un nuovo equipaggio  sufficiente premer
Questa scritta pud assimere unodei seguenti valori:

1 NESSUN EQUIPAGGIO: se nessin equipaggdo € stato ancora associato a turno (in questo casda riga
verra evidenziata di giallo per segnalare la mancanza);

1 N x COD.EQUIPAGGIO: dove N indica il numero di equipagg e COD.EQUIPAGGIO indica il nome del
Cod. Equipaggo (vedi paragrafo8) associato a turno;

1 NTIPI DI EQUIPAGGIO: dove N € un numero che sta ad indicare checi sono piu tipi di
COD.EQUIPAGGIO associati a turno;
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Cliccando su questa voce s passa ad una paginasimile a quella indicata nella pagirsaguente:

GESTIONE EQUIPAGGI sido1 el S

Visualizza | 100  \/ | records Ricer

Nome 2 ) & |2 3 |2 ¢ | & 4 Quantit 4 Note 3
o~ Standard 112 AUT cs MIL ALL 1
Visualizza 1 - 1 di 1 record ;

Da qui é possbile quindi gestire gli equipagg daassociare a turno. Per gascun equipaggio, i campi richiesti sono:

1 SELEZIONA EQUIPAGGIO: sdezionare ddla listadel COD. EQUIPAGGI (vedi par. 8) un equipagg o
oppue selezionare CREA NUOVO e compilare dmeno unodei quattro campi successvi;

1°: sdezionare dalla listail tipo del primo socio chefara parte dellGequipaggio;

2°: sdezionare dalla listail tipo del seaondosocio chefara parte dell Gequipaggio;

3°: sdezionare dalla listail tipo del terzo socio che fara parte dellGequipaggio;

4°: sdezionare dalla lista il tipo del quarto socio chefara parte dellGequipaggio;

QUANTITA: indicare il numero di equipagg di quedo tipo da associare al turno;

=A =4 =4 =4 4 =4

NOTE: indicare delle note aggiuntive per 1Gequipaggio;

AGGIORNAMENTO EQUIPAGGIO ISl

Crea Nuovo v
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Turni Extra

Questa sezone € praticamente identica a quella descitta nel paragrafo precedente con l@unica eccezione che qui
vengono gestiti solo i turni extra(o con altro nome in base a come definito nella tabella di configurazione)

| turni extra rappresentamuei particolari turni che fanno riferimento a delle attivita al di fuori delle normali attivita di

assistenzaAd esempio turni @orsesportive, partite di calciagventi pubblici, etcetc.

Léamministratore del sito puo attivare solo queda sezionedel programma turni adeterminati utenti (i gestori dei turni
extra) che quindi potranno solamente gestire i turni extrasenza pero visuadizzare tutte le atre tabelle del Programma

Turni.

Codice Equipaggi

In questa sezone vengono gediti tutti i tipi di equipaggio esistentchesi passonoassociare ai turni. Per ciascun codice

equipaggio i campi richiesti sono:

I NOME: indicare il nomedelléequipaggio (per unafadle individuazione consigliamo di inserire
come nome le varie tipologie di soci chelo comporgono separate dal carattere +);

1°: sdezionare dalla listail tipo del primo socio chefara parte dellGequipaggio;

2°: sdezionare dalla listail tipo del seaondosocio chefara parte dell Gequipaggio;

3°: sdezionare dalla listail tipo del terzo socio che fara parte dellGequipaggio;

4°; sdezionare dalla listail tipo del quarto socio che fara parte dell Gequipaggio;

NOTE: indicare delle note aggiuntive per |Gequipaggio;

=A =4 =4 4 4 =4

ATTIVO: specificare se lGequipaggio puo essere visualizzao traquelli selezionabili daabbinare ai turni.

AGGIORNAMENTO COD. EQUIPAGGIO B

Nome

1° N

Attivo @S NO
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Disponibilita

In questa seaone vengono gedite tutte le disponiilita dei soci.

Viene dapprima presentata unamaschera in cui sono presenti tre elenchi:

e ‘:‘:: - _

1 Utente S Visualizza RESPONSABILE TURNI W ik

TUTTI I SOA (14)
Se nelle due liste qui sopra non trovi un socio vuol dire che questo non & abilitato
a fare turni Notte oppure che non & in stato ATTIVO.

Ricercalo nella seguente lista e premi VISUALIZZA per vedere la sua scheda ed eventualmente correggeria.

- Seleziona - N

Nella lista di sinistra (verde) sono elencati i soci che hanno almeno una disponikilita associata (il numero 4 el

contatore dei soci presenti nella lista).

Nella lista di dedra (rossa)sono invece elencati i soci che non hanno nessuna disponibilita associata (anche qui il

numero 10 &l contatore del soci presanti nella lista).
Nella lista sotbstante (gialla) sono elencati tutti i soci registrati nel sistema e serve in caso un socio non & ancora st

abilitato a fare un certo tipo di turno oppure & ancora inattivo. Selezionando un socio in questa sezione & possi

visualizzare la sua schedamodificare i parametri desiderati:

et e —

1 Utente W A pa e RESPONSABILE TURNI N B
TUTTHI SOCI (14)

Se nelle due liste qui sopra non trovi un socio vuol dire che questo non 2 abilitato
a fare turni Notte oppure che non & in stato ATTIVO.

Ricercalo nella seguente lista e premi VISUALIZZA per vedere la sua scheda ed eventualmente correggerla.

Lottaroli Simone s i

ualizza

SCHEDA Lottaroli Simone

Stato ATTIVO v

Notte v |SI

Teleassistenza C NOC
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Selezonando un socio da una delle prime dueliste e premendo il pusante [Visualizza] viene visualizzata la pagina

con il dettaglio delle disponibilita del socio:

SCHEDA AGGIORNAMENTO DISPONIBILITA' Simone Lottaroli | Q

Max. Turni Mese

2

v AUT CS MIL  ALL

ATTIVO

Turni di Sede 1
Disp Tipo Codice Giorno Ora Inizio Ora Fine
Notturni / Festivo s1iu3 21:45:00 06:00:00
Notturni / Festivo sTma3 21:45:00 06:00:00
Notturni / Festivo s1me3 21:45:00 06:00:00
Notturni / Festivo s1gi3 21:45:00 06:00:00
Notturni / Festivo slve3 21:45:00 07:00:00
Notturni / Festivo slsal 07:00:00 14:00:00
Neotturni / Festivo s1sa2 14:00:00 22:00:00
Notturni / Festivo s1sa3 21:45:00 07:00:00
Notturni / Festivo s1dol 07:00:00 14:00:00
Notturni / Festivo s1do2 14:00:00 22:00:00
Notturni / Festivo sldo3 22:00:00 06:00:00
Notturni / Festivo sifel 07:00:00 14:00:00
Notturni / Festivo sife2 14:00:00 22:00:00
Notturni / Festivo sife3 22:00:00 07:00:00
Notturni / Festivo s1pf3 21:45:00 07:00:00
Notturni / Festivo s1uft 07:00:00 14:00:00
Notturni / Festivo sluf2 14:00:00 22:00:00
Notturni / Festivo s1uf3 22:00:00 06:00:00

Turni di Sede 2

Disp Tipo Codice Giorno Ora Inizio Ora Fine
Notturni / Festivo s2lu3 21:45:00 06:00:00
Notturni / Festivo s2ma3 21:45:00 06:00:00
Notturni / Festivo s2me3 21:45:00 06:00:00

I campi modificabili in questa tabella songeéguenti

MAX TURNI MESE: indicare il numero massimo di turni mensili cheil socio puofare;

Latipologia di servizio che puosvolgere il soci 0

o AUT: autista;

0 CS: capo servizio;

o MIL: milite/ausili are;
o ALL: dlievo.

(nell 6es:empi o

figura)

1 Nella vostra vesione del programma al posto di questi tipi di soci troverete quelli da voi definiti nella tabella

di configurazione.

1 Viene poi preseitato un elenco per ciascuna sede di tutti i turni che hanno il campo i Rorrented (vedi

paragrafo6) a Sl. E6 possibile registrare la disponibilitd del socio a fare quedo turno spuntando la relativa

casella nella colonna DISP.

Nella maschera inizidle di seledone dei soci & presente un pulsante [Crea PDF] che se premuto apre un pdf con le

disponibilita aggiornate di tutti i soci.
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Indisponibilita

In questa sezone vengono gedite tutte le indisponibilita del soci: ciascun socio pug, accedendo con le sue credenziali
allGarea risevata, inserire del periodi di indisponikilita a fare turni. Da queda sezone € possibile aggungere atre
indisponiklita o eliminare quelle inserite dai soci.

Per inserire unanuovaindisponibilita compilare i campi nella tabella AAGGIUNGI INDISPONIBILITAS

AGGIUNGI INDISPONIBILITA

w5, RESPONSABILE TURNI v 55 P % P

1 Selezionare dalla lista SOCIO il nomedel socio per cui aggungere IGndisponibilita; (questa opzione e
di sponibile solo per i gestori dei turni, mentr
proprie indisponibilitd)
Inseire nel campo DAL la data di inizio del periodo di indisponibilita;
Inseire nel canpo AL ladata di fine del periodo di indisporibilita (lasciando vuoto il campo AL verra
creata unaindisponibiita solo per il giorno indicato nel campo DAL);

1 Premereil pusante [Aggiungi] per registrare |[Gndisponibilita.

Per ricercare delle indisponihilita traquelle inserite compilare i campi nellatabellafi RCERCA INDISPONIBILITAG |,

che troverete l iccando sull 6i cona

Data al 23/10/2015 (<]

Utente Tutti ¥

Da qui € possibilémpostar filtri per eseguiredelle ricerche per socio €/o per periodo di indisponibilita

E6 inoltre possidbeilllee e snpdarstpaorneg blid e lte n cva suIizzate
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Accoppiate

In questa seaone vengono gedite tutte le coppiedi soci chedevono essere considerate durante la generazione di nuovi
turni. Specificando degli abbinamenti in questa sezione, durésibbrazione il sistemabbinera automaticamente
IGaccoppiata se richiesto o evitera volontariamente una determinata accoppiata.

Sono gedite due tipi di accoppate:

1 SOCI CHE FANNO TURNI ASSIEME

GESTIONE ACCOPPIATE

FANNO TURNI ASSIEME

1° Nominativo 2° Nominativo

- Seleziona - v - Seleziona - k4 Accoppiata obbligatoria

Per inserire una nuova accoppiata &€ necessario inserire i due nominativi nesC&1i1 e SOCIO 2 ed indicare se &
unafACCOPPIATA OBBLIGATORIAO.

Se selezioni lavoce "Accoppiata obdigatorid' i due soci saanno sempre nedi stessi turni. In caso contrario patranno
uscire anchein turni separati.

1 SOCI CHE NON FANNO TURNI ASSIBME

NON FANNO TURNI ASSIEME

1° Nominativo 2° Nominativo

- Seleziona - v - Seleziona - ¥ No stesso turno (@) No stesso oraric

Per inserire una nuova accoppiata & sufficiente inserire i due nominativi nei 8a@ifd 1 e SOCIO 2 ed indicare se
ANO STESSO TURN O @ppure ANO STESSO ORARIOO.

Se si seleziondNo stesso turno” i due soci non possono essere nello stesso turno (ma possono essere in due turni

differenti nello stesso orario).

Oppue selezionandd' No stesso orario” i due soci non possono essere in due turni che si svolgono anche in sedi
differenti manello stes orario.
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Turni

In questa sezone vengono gediti i calendari deturni mensili dei soci

Si pud vedere un elenco con i vari calendari mensili dei turni, se sono stati pubblicati, se sono ancora visibili,
| 6eventual e data di aggiornamento del calendari o.

Per inserire un nuovo calendario mensile, cliccare sul pulsante [Aggiungi]. Comparira una schermata da compil;
simile a questa:
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